
TABELE 

Paski narzędzi 

Krzyżówka 

Ćwiczenia 

 

Tabele w edytorach tekstu można tworzyć różnymi metodami. Najbardziej naturalną metodą jest rysowanie 

siatki za pomocą „ołówka”. Jeżeli tabela będzie w dalszych etapach modyfikowana, wklejana do innych 

programów, a w szczególności na strony WWW, bezpieczniej jest posługiwać się metodami jak najprostszymi. 

Podczas tworzenia tabel będziemy posługiwać się zakładkami Narzędzia główne (formatowanie tekstu), 

Wstawianie (tworzenie tabeli) oraz Formatowanie i Układ (edycja tabeli), pojawiającymi się, gdy zaznaczymy 

tabelę 

 

 

 

 

 

PASKI NARZĘDZI 

 

Narzędzia główne – praca z tekstem (czcionka, wielkość, kolor, wyrównanie, style…) 

 
Wstawianie – wstawianie na stronę różnych elementów (tabela, obraz, kształt, nagłówek, wordart…) 

 
 

Narzędzia tabel 

Formatowanie – tworzenie tabel (style, cieniowanie, ramki…) 

 
Układ – formatowanie tabel (wstawianie i usuwanie komórek i kolumn, wyrównanie…) 

 
 

 



TWORZENIE TABELI – KRZYŻÓWKA  

http://youtu.be/zYR1ydPe0qY 

 

Jeśli tabela jest prosta i typowa, można korzystać z dostępnych w edytorze szablonów. Jeżeli nietypowa – lepiej 

tworzyć za pomocą siatki. 

 

Etapy tworzenia krzyżówki 

tabela 

 wstawiamy tabelę: 13 kolumn 14 wierszy 

 zaznaczamy całą tabelę 

 ustawiamy wysokość wierszy: 1cm dokładnie  

 ustawiamy szerokość kolumn: 1cm 

 likwidujemy obramowanie 

 wyświetlamy linie siatki 

 ustawiamy cieniowanie: jasnoniebieskie 

 wyrównujemy do środka tekst w komórkach 

 powiększamy czcionkę w komórkach: 18 

tytułowy napis 

 scalamy 11 komórek 

 cieniowanie czarne 

 czcionka jasnoniebieska 

białe kratki krzyżówki 

 zaznaczamy 9 komórek 

 ustawiamy cieniowanie: białe 

 ustawiamy rysowanie obramowań: 1½ ciemnoniebieskie 

 ustawiamy obramowanie: wszystkie krawędzie 

 zaznaczamy kolejne komórki 

 wybieramy cieniowanie i obramowanie 

 powtarzamy dwie ostatnie czynności odpowiednią ilość razy 

 jeżeli dojdzie do pomyłki, wygodniej jest cofnąć poprzednie operacji 

hasło krzyżówki 

 w kolejnych kratkach wpisujemy odpowiednie znaki 

 zaznaczamy wszystkie komórki hasła 

 ustawiamy cieniowanie: czarne 

 ustawiamy kolor czcionki: jasnoniebieski 

numery haseł 

 wpisujemy numery w odpowiednich komórkach 

 zaznaczamy wszystkie komórki (CTRL) 

 ustawiamy czcionkę: 9 

 ustawiamy wyrównanie: do prawej 

ramka 

 zaznaczamy całą tabelkę 

 ustawiamy pióro: rodzaj, grubość i kolor 

 ustawiamy obramowanie: krawędzie zewnętrzne 

 

 likwidujemy wyświetlanie linii siatki tabeli 

 

 

http://youtu.be/zYR1ydPe0qY


ĆWICZENIA  

  

 

  
 

NAZWISKO PKT 
ZBIÓRKI 

STRATY PENSJA ($) 
ATAK OBRONA 

Kowalski 4 2 5 5 1 700 000 

Yambo 12 3 1 4 2 210 000 

Monkey 7 4 2 3 3 440 000 

Yabba 32 3 3 2 2 300 000 

Frodo 34 7 4 0 5 000 000 

    Suma 14 650 000 
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