Obliczenia w edytorze tekstéw

Obliczenia wykonujemy zazwyczaj w arkuszu kalkulacyjnym. Jesli mamy formularz wykonany w edytorze
tekstow bedziemy mogli wykona¢ nieskomplikowane obliczenia bezposrednio w komorkach tabeli lub w
tekscie.

Adresy komorek A B C
Wykonujac obliczenia w komoérkach postugujemy si¢ ich adresami, w podobny sposob, jak w 1 &1} gl (] |
arkuszu kalkulacyjnym. Nalezy pamigta¢, ze adresy komorek sg zawsze adresami ai a2 g2 .:2‘
bezwzglednymi, choc¢ nie pisze si¢ znakow dolara. 3 A3 BT ey

=SUM(b:b) lub =SUM(b1:b3) lub =A1+A2+A3 it =SUM(al:b2) )

=AVERAGE(al:c2) lub =AVERAGE(1:1,2:2) B =AVERAGE(al,a3,c2) lub =(A1+A3+C2)/3
Dla wskazania zakresu komorek istnieja takze cztery dodatkowe stowa rownowazne z okresleniem zakresu:
ABOVE - oznaczajace wszystkie komorki w kolumnie znajdujace si¢ powyzej, BELOW — oznaczajace
wszystkie komorki w kolumnie znajdujace si¢ ponizej, LEFT — oznaczajace wszystkie komorki lezace w
wierszu tabeli na lewo oraz RIGHT — oznaczajgce wszystkie komorki w wierszu lezgce na prawo. Ten sposob
wskazywania zakresu komorek ma jednak ograniczenie polegajace na tym, ze w obliczeniach uwzgledniane sa
tylko komorki do pierwszej napotkanej komorki puste;.

Pobieranie informacji z innej cze$ci dokumentu. Zakladki

Dane do obliczen w tabeli mozna pobra¢ rowniez z innej czgsci dokumentu (takze z innej tabeli). Najprostszy
sposob to ustawi¢ zakladke dla potrzebnej liczby, w formule uzywamy wtedy nazwy zakladki
{=AT*PROCENT22}. W podobny sposob mozna okresli¢ zakladke dla calej tabeli. Na przyktad pole
{=AVERAGE(Tabelal B:B)} oblicza $rednig z komodrek kolumny B tabeli oznaczonej zaktadka Tabelal.

Wyrazenia arytmetyczne i wyrazenia logiczne

Kazda formule rozpoczynamy znakiem rownos$ci(=). Formuta sktadaé¢ si¢ moze z funkcji, liczb, adresow
komorek i nazw zaktadek potaczonych operatorami arytmetycznymi lub operatorami relacji. Operatorami
arytmetycznymi sa: potggowanie — ,,”’, mnozenie — ,,*”, dzielenie — ,,/”, dodawanie — ,,+” i odejmowanie — ,,-
. Zapis 372 oznacza 3 do potegi drugiej 1 wylicza warto$¢ 9. Iloczyn tych liczb zapiszemy, jako 3*2 a iloraz
3/2. Zapis (3+2)"2*2 da w wyniku 50. Operatorami relacji sa: wiekszy niz — ,,>”, wigkszy niz lub rowny —
»>=, TOWny — ,,=", nie réwny — ,,<>”’, mniejszy lub réwny — ,,<=" 1 mniejszy niz — ,,<’. Wyrazenia logiczne
przyjmuja tylko jedng z dwoch wartosci: 1, czyli prawda, jesli wyrazenie logiczne jest prawdziwe, lub 0 (zero),
czyli falsz, jesli wyrazenie logiczne nie jest prawdziwe. Zapis A2<=B2+3 sprawdza czy liczba znajdujaca si¢ w
komorce A2 jest mniejsza lub rowna sumie liczby znajdujacej si¢ w komoérce B2 1 liczby 3. Jesli tak jest,
warto$¢ wyrazenia wynosi 1, w przeciwnym wypadku wartos$cig wyrazenia jest 0 (zero).

Funkcje

W programie Word zdefiniowano kilkanascie uzytecznych funkcji

Funkcje matematyczne

ABS - warto$¢ bezwzgledna, np. =ABS(B3) - wartos¢ bezwzgledna liczby w komoérce B3

INT - cze$¢ catkowita, np. =INT(10/3) - wynik 3

MOD - reszta z dzielenia catkowitego, np. =MOD(12;5) - wynik 2

ROUND - zaokraglenie liczby, np. =ROUND(10/3;2) - wynik 3,33

SIGN - znak liczby, liczba dodatnia wynik 1, ujemna - -1(minus jeden), warto$¢ zero - 0

Funkcje logiczne

AND - iloczyn logiczny, prawda, gdy oba argumenty prawdziwe, np. =AND(1>=1;2<>1), wynik 1 (prawda)
OR - suma logiczna, prawda, gdy jeden z argumentow prawdziwy, np.. =OR(1>1;2<1), wynik 0 (falsz)

NOT - zaprzeczenie, np. =NOT(1<>1), wynik 1 (prawda)

Instrukcja warunkowa

IF - instrukcja warunkowa, np. =IF(A1<0;0;A1*23%), wynik - jezeli komorka Al zawiera liczbg wigksza lub
réwng zero to zostanie obliczone 23% z zawartosci komoérki Al, w przeciwnym wypadku w komodrce pojawi
si¢ liczba zero.

Funkcje statystyczne

AVERAGE - oblicza $rednig, np. =ZAVERAGE(ABOVE) - érednia z komorek powyzej

COUNT - liczba komorek z liczbami, np. =COUNT(ABOVE) - liczba komodrek zawierajacych liczby

MAX i MIN - maksymalna i minimalna warto$¢, np. =MAX(ABOVE) - warto$¢ najwigksza



SUM - suma komorek, np. =SUM(ABOVE) - suma komoérek powyzej
PRODUCT - iloczyn komorek, np. =PRODUCT(A1,A2,A3) - iloczyn trzech komorek

Przeliczanie formul

F9 - przeliczenie wybranego pola

SHIFT-F9 - przetacznik: wartos$¢ - formuta
ALF-F9 - pokazanie wszystkich p6l w dokumencie
CTRL-F9 - reczne wpisywanie formuty

CTRL-Ai F9 - przeliczenie wszystkich formut

Przykladowa tabela
PODATEK - 23% (tutaj zdefiniowano zaktadke o nazwie PODATEK?23)

(cata tabela tworzy zaktadke o nazwie TABELA)

nazwa ilos¢ cena vat wartos¢ PODATEK RAZEM
cukier 10 3,50 8% 37,8 8,69 29,11
kasza 6 2,20 8% 14,26 3,28 10,98
makaron 4 11,39 ZW 45,56 10,48 35,08
mleko 1 1,99 3% 2,05 0,47 1,58
21 19,08 99,67 22,92 76,75

Przykladowe obliczenia:

Produkt o najwyzszej cenie: 19,08
=MAX(TABELA C:C)
Srednia wazona ceny produktow: 4,56
=(PRODUCT(tabela B2:C2) + PRODUCT(tabela B3:C3) + PRODUCT(tabela B4:C4) + PRODUCT (tabela
B5:C5))/SUM(tabela B2:B5)
[lo$¢ zakupionych towarow: 239,42
=ilos¢ w komérce B6 tabeli zdefiniowano zakladke i nazwie ILOSC

Sprawdzenie, czy wpisano jakie$ zakupy do tabeli (ilo$¢ i cena wigksze od zera): 1
W komorce C6 zdefiniowano zakladke o nazwie CENA
=IF(AND(ILOSC>0,CENA>0);1,0)

1 - dokonano zakupow, 0-brak zakupow



