STRONA TYTULOWA
PODZIEKOWANIE
SPIS TRESCI

Cwiczenie (animacja) (animacja)
Otworz dokument praca wielostronicowa.doc i sformatuj pierwsze trzy strony (tytutowa, z podziekowaniem i
spis tresci) wedlug wzorca zapisanego w dokumencie praca wielostronicowa (obrazki).doc

Wskazowki
e ustaw dodatkowy margines na oprawe z lewej strony — 1 cm
e podziel odpowiednie czesci tekstu tzw. ,,twardym koncem strony” — CTRL+ENTER

o tekst z nazwa szkoly powinien znajdowaé si¢ w pierwszym wierszu strony tytutowej
e tekst,,BOBOWA 2004 powinien znajdowac si¢ w ostatnim wierszu na stronie tytutowe;j
e catosc¢ tekstu na stronie tytutlowej wysrodkowata

o tekst podzigkowania zajmuje cztery ostatnie wiersze na stronie z podzickowaniem
e tekst podzickowania wyro6wnany do prawej krawedzi

e poszczegoOlne punkty spisu tresci skopiuj z tekstu pracy
e postuguj si¢ weieciami 1 tabulatorami

Podczas kopiowania tekstu do spisu tresci mozesz podzieli¢ ekran na dwie czgsci: w jednej widoczny bedzie
spis tresci, a w drugiej kopiowane fragmenty tekstu z pracy. Jesli w tej drugiej czeSci bedziemy szukac tekstu
do skopiowania (punktoéw spisu tresci), nie bedziemy zmuszeni do powrotdw na poczatek pracy i ucigzliwego
szukania miejsca, gdzie szukaé kolejnego punktu spisu tresci.

Aby podzieli¢ okno na dwie czgéci wybierz z menu: Okno — Podziel i za pomoca myszy dzielimy okno edytora
na dwie cze$ci. Aby zlikwidowaé podziat wybierz z menu: Okno — Usun podzial.



