BAZY DANYCH

Formularze i raporty

Za pomocq tabel mozna wprowadzacé nowe dane, przeglgdac i modyfikowaé dane juz istniejgce. Jednak dla
typowego uzytkownika systemu baz danych, przygotowuje sie specjalne formularze, ktorych zadaniem jest
odpowiednia graficzna prezentacja informacji, ale takze zapewnienie ich integralnosci (poprawnoscé zapisow) i
wygodne edytowanie. Formularze mogg zawieraé pola z danymi, ich 0OpiSy oraz elementy sterujgce,
umozliwiajgce przemieszczanie si¢ po rekordach. Oprocz formularzy zwigzanych z konkretnymi tabelami i
kwerendami mozna utworzyé tzw. formularze sterujgce (panele sterujgce), na ktorych umieszcza sie z reguly
przyciski stuzqgce do uruchamiania innych formularzy.

Raporty stuzq wylgcznie do prezentacji danych na ekranie monitora lub na wydruku.

Podczas tworzenia formularzy i raportow postugujemy sie kreatorami, ktore przyspieszajg i utatwiajg
tworzenie standardowych zestawien. Mozliwa jest oczywiscie ich dowolna modyfikacja lub tez reczne tworzenie

1. Tworzenie formularza
Gotowe kreatory formularzy umozliwiajg wygodne ich tworzenie. Bardziej zaawansowane mozna tworzy¢
za pomocq Kreatora Formularzy. Przycisk Projekt formularza stuzy do recznego definiowania wszystkich
jego elementow.

1.1 Przygotuj formularz umozliwiajacy wprowadzanie danych do tabeli STUDENCI.
e zaznacz tabele Studenci
e zaktadka Tworzenie
e przycisk Formularz

7,@ n g [y Narzedzia ukiadow formulary Formularz tworzony jest automatycznie.
Narzedg}éwne Twi nie Dane z etrzne Narzedzwa danych Form anie Razmianie Tabelk(l w dOlnej CZ?;SCCZ (tZW. podformularz)
il E _<] == .- E filz Wykres przestawny fe=| |2 Etykiety . . .
B2 HE S| puty formulns e zawiera dane powigzane z kazdg osobq -
freee Si::::\]cy Shar:;?mt' Ptr:xja: i F; \uo:;Z ele\r;’:w‘teéw %\’\’WC&JTU”’"U|EVZY'folj;r?ilgl::za et £ kreator raportéw tabele w bazie Ksiegarnia poiqczone SC}
Tabele Formularze Rapo . .
Wszystkie tabele | relacjaml
= B (sprawdz np. studenta o numerze 9).
balaoh : Tabeld 3] studenci
studenci
= studenci: Tabela j StudenC|
EH zakupy: Tabela
o T @ _@; \ Narzedzia uktad dw formularzy
LP: 288 Narzedzia bazy danych Formatowanie Rozmieszczani
: NUMER: 1 ﬁ'}J‘\Wkres przestawny =] EI:I 2| Etykiety
lil E j ] Pusty formularz I;I 1 E_| Pusty ra
. i Tabela Szablon; Lis Projekt || Form@arz Formularz Niele Projekt Raport
IMIE: Andrze] t:abel'y SharePtgint' tEIJJEH dzielony |efimentdéw %W'ECENO"“U'E’ZY' formjularza ? E\K“Et“”
Tabele Formularze Rapo
NAZWISKO: |Boiek .
Wszystkie tabele |«
ksiazki &
uca: Nowopole43 j ksiazki : Tabela =
studem:i- % = 2] studencil
MIASTO: Tarnow studendi : Tabela .
= stodeni Tebel =] | studenci
j zakupy : Tabela s T ’E
D [ i LP: 113 o
: NUMER: |6
EG
IMIE: Joanna
H H 814
1.2. Tworzenie formularza dzielonego NAZWISKO: | Augustyn
- PC
[ ]
zaznacz tabele Stut_:ienCI wen | s
o zaktadka Tworzenie ”
- - MIASTO: Przemysl
e przycisk Formularz dzielony PR
URODZONY: |1971-10-27
AK
ZAM: M
Tworzony jest podobny formularz, e
zawierajgcy w dolnej czesci tabelg 1 2 Ewa szura Otfinow 120
316 3 Edyta Gucwa Zabledza 104
43 4 Pawet Tomalska Stawowa 5/1
33 5 Joanna Zateska Piekarska 11
6 Joanna Augustyn Parkowa 2
328 7 Katarzyna Gryga Pelczara 1/188
795 R Matonrzata Rnhnla I Asiniar 12




1.3. Tworzenie formularza za pomoca kreatora formularzy

e zaznacz tabel¢ Studenci
e zakladka Tworzenie, przycisk Wiecej formularzy
e wybierz opcj¢ Kreator formularzy
W kolejnych oknach wybieramy tabele [lub T T T
4 , . I’fgﬂ ik = Microsoft Access Narzedzia uktaddw f
kwerend?’ na pOdStaWZe ktore] tworzymy | —Ju Marzedzia gtéwne Tworzenie Dane zewngtrzne Marzgdzia bazy danych Formatowanie
formUIarZ j ‘il J E i ﬂQWykres przestawny IE EI:
® 7aznacz tabel@ StudenC| Tabela siasu‘my o Ll}sjty_ . PtrTéel‘ﬁ_t Formularz de_mlmm Iwmte = H;
, . . abel ™ arePoint = tabeli zielony elemen
pola, ktore znajdq sie na formularzu | Tabele s
. . — _e abele =7 #ﬁ\J Kreator formula
e wybierz wszystkie pola b e . -
- Eshi 2 J Arkusz danych
o uktad formularza - wybierz kolumnowy S =L ——
. studenci & = —
e styl formularza - wybierz brak B studeni: Tabea =1 = soosine aena astogowe
o ZthZfOI"mulal"ZG = WpiSZ FStUdenCi 1 zakupy: Tabels = T| ]j Tabela przestawna
e zaznacz opcje Otworz...
e wybierz przycisk Zakoncz
| v:;:;tikm tabele < : 5] Fotudenci B L
. = ksi?iki:Tabela : Estudenci
Tworzony jest formularz | =5 |
kolumnowy  z  wszystkimi |f = e 'l = oo |
polami z tabeli studenci. B sakupy: Tave nower 1
IMIE [andrzej DAL tak ‘
W lewej dolnej  czesci NAZWISKO - feozek A |
okienka widoczne sq vuca  [Nowopoles Asomk |
przyciski sterujgce masic [tamew sToLowka ‘T ‘ |
rekordam I : URODZONY |1975—04»13 PUNKTY |5 |
I< 4 > > I m ‘W DOCHOD |1154,44le |
Wyswietlany jest tez numer soroia ‘Q
wybranego rekordu.

Mozna dodawac nowe puste
rekordy lub wyszukiwac pola
zawierajgce podany tekst.

ROCZNIK
PLEC

OLIMPIADA

EGZAMIN

1993

‘M

‘T

G

[ Rekord: 1

12373 |+ M b \

[ wyszukaj

Widok formularza.

IEEET

2. Modyfikowanie formularzy
Przejscie pomiedzy trybem projektowania, a gotowym formularzem nastepuje identycznie jak w przypadku
kwerend: na zakladce Tworzenie wybieramy pole Widok. Mamy do wyboru: Widok projektu / Widok
formularza / Widok uktadu. Po wybraniu odpowiedniego widoku uaktywniajg si¢ odpowiednie paski z
narzedziami do modyfikowania.
Widok Uktadu stuzy generalnie do zmiany pojedynczych elementow formularza. Pojawia si¢ pasek
narzedzi Formatowanie.
Widok Projektu umozliwia wygodne zaznaczanie wigkszej ich ilosci i jednoczesng zmiane oraz inne
modyfikacje. Pojawia si¢ pasek narzedzi Projektowanie.

2.1. Zmodyfikuj nazwe formularza: duzy czerwony, wySrodkowany napis na zoéltym tle

wybierz pasek Narzedzia gléwne

wybierz Widok ukladu - pojawi si¢ pasek Formatowanie

zaznacz na formularzu napis Fstudenci

zmodyfikuj napis korzystajac z odpowiednich narzgdzi paska Formatowanie

l Wszystkie tabele )| <«

== S Eg] Fstudenci
B ksigzki: Tabela

studenci B

1 studenci: Tabela

55 Fstudenc T‘
zakupy ES “’

Fstudenci

288

| pocu ‘C




2.2.Zmien pozostale elementy formularza,

Fstudenci

aby byl podobny do pokazanego nizej
rysunku

Postepujemy w podobny sposob jak w
poprzednim ¢wiczeniu. W przypadku
zmiany  wiekszej  ilosci  elementow
formularza, wygodniej jednak bedzie
postuzy¢ sie widokiem projektu

Wiecej elementow zaznaczamy uzywajgc
myszki lub klawisza SHIFT

e wybierz pasek Narzedzia gléwne
e wybierz Widok projektu
pojawi si¢ pasek Projektowanie

3. Wiasciwosci elementéw formularza i kontrola danych
Wszystkie wlasciwosci formularzy kontrolujqgce nie tylko wyglad, ale takze dziatanie formularza mozna
zmieniac¢ za pomocq Arkusza Wiasciwosci.
Po kliknigciu prawym przyciskiem myszy w dowolny obiekt formularza wybieramy polecenie Wiasciwosci.
Lub na zaktadce Narzedzia Bazy danych wybieramy polecenie Arkusz wiasciwosci.
Pojawia sie okienko Arkusz wltasciwosci z prawej strony ekranu.
Dane mozemy kontrolowa¢ juz na etapie projektowania tabel. Podczas projektowania formularzy dostepne
sq m.in.: format, maska, wartos¢ domysina, reguta sprawdzania poprawnosci itp. Podczas tworzenia
skomplikowanych masek i regut mozna korzystac z kreatorow.
3.1. Zmodyfikuj pole LP — zablokuj przed zmianami
e zaznacz pole LP (nie etykieta lecz liczba)
e na Arkuszu wlasciwos$ci wybierz zaktadke Dane
e zmien pole Zablokowany: Tak
e zmien kolor pola LP
_/l_-\'n \ Microsoft A MNarzedzia uktadéw formularzy:
_-i-'/: Marze ['ane zewnetrzne Marzedzia bazy danych Formatowanie Rozmieszczanie @
ﬁ Oy B _E_Dp}l ; £% Menedzer panelu przetaczania 5 %3 '{r.j
=) i ALY biffsh 'J_*' Ustaw hasto bazy danych S |
Visual Relagje SQL  Dostep do Koduj/Dekoduj 5 . Utwarz Uzytkownicy i Opdje
Basic oe| Server bazy danych || baze danych (& Dodatki ~ plik MDE || uprawnienia = replikacji =
Makro Pokazywanie/ukrywanie Analiza) | Przenoszenie danych Marzedzia bazy danych Administrowanie
Wszystkie tabele AR - ) * | Arkusz whasciwosci X
ksiazki % :El Fstudenci Typ zaznaczenia: Pole tekstowe
EH  ksiazki: Tabela o LP E
studenci 2 Fstuden C’ For eni¢| Inne |Wszystkis
=1 studenci: Tabela GITYT E—— P
:§| Fstudenci Format tekstu Zwykty tekst
Maska wprowadzania
zakupy & Wartosé domysina
j zakupy : Tabela Reguta spr. poprawnosci
IIIIIII ZDAL T Tekst reguly spr. poprawnosci
Cdnosnik filtru Domysiny ba
WI
PRVIETY [ Zab.lgkou\.rany Tak| [=]

Po takiej modyfikacji uzytkownik bedzie mogt zmienia¢ wszystkie dane w tabeli procz pola LP



3.2. Zmodyfikuj pole OCENA
Uzytkownik moze wprowadzac liczby w zakresie 1 do 6
Po wprowadzeniu niepoprawnej liczby pojawia si¢ komunikat ZE.A OCENA!

e zaznacz pole OCENA na formularzu

e wybierz zaktadk¢ Dane na Arkuszu wlasciwosci
e wybierz pole Tekst reguly spr. poprawnosci

e wpisz tekst: ZLA OCENA

e wybierz pole Regula spr. poprawnosci

e wpisz tekst: <=6 and >=1

Wszystkie tabele >l <« » | Arkusz wiasciwosci x
ksiazki E Fstudenci Typ zaznaczenia: Pole tekstowe

T ksigzki : Tabela OCENA [=]

b

-
studenci 3 Fs tuden c’ Formatdarzenie Inne | Wszystkie
= studenci: Tabela Zrédho formantu OCENA
Z§| Estudenci Format tekstu Zwykty tekst
Maska wprowadzania
zakupy S
=2 zakupy : Tabela Reguta spr. poprawnosci <=6 Anjd >=1 (=]
Tekst reguly spr. poprawnosci ZEA OCENA

Whaczony
Zablokowany Mie
Tagi inteligentne

Kenstruktor wyrazen -
<=6 And >=1 I

|

Whiej Pomoc

=| &|=|>|<|<>|And|0r|Not|Like|(|)|

W studenc <Formularz=> » || =Wartosé> -
Tabele <lista pdl> —| | AfterDelConfirm
- Etykietad2 = || | AfterFinalRender
M (O kwerendy LP_Etykieta AfterInsert
Forms LP AfterLayout
i Reports NUMER_Etykieta AfterRender
(31 Funkdje MUMER AfterUpdate
£ Stake IMIE_Ftykieta Allowadditions
0 IMIE AllowDatasheetview
U Operatory NAZWISKO_Etykieta AllowDeletions
£ Typowe wyrazenia MAZWISKD = | | AlowDesignChanges 57

(

17373

kM b
I

Wszukai

Rekord:
]

Wyrazenie spraw...

|EEETT

Do tworzenia bardziej zaawansowanych regul, mozesz postuzyc sie rowniez Konstruktorem wyrazen,

ktory wywotujemy przyciskiem [...]

3.3. Zmodyfikuj pole IMIE
Utworz maske wprowadzania: pierwsza E
litera duza, obowiazkowa, pozostalych

Warunkowe 1 %, 000

— P=PE )
Microsoft Access Marzedzia uktadow formularzy -
zewnetrzne Marzedzia bazy danych Formatowanie Rozmieszczanie (7]

@ f: _-,—|J ETR f: :jﬁj o 0

Linie Logo Dodaj e st

20 znakow male, nieobowigzkowe.

siathi v w2~ 53) Data i godzina & - jstniejace pola i
Formatowanie Linie siatki Formanty Autoformatowanie
= + | Arkusz wasciwosci X
el Typ zaznaczenia: Pole tekstowe
. IMIE =]
‘ studenc‘ Format Dane  |Zdarzenie Inne Wzystkie

Zrédto formantu IMIE

e zaznacz pole IMIE na formularzu
e zaktadka DANE na Arkuszu
wlasciwosci

Maska wprowadzania

Reguta spr. poprawnosd

Tekst reguly spr. poprawnc

e pole Maska wprowadzania - wpisz

Odnosnik filtru
Wiaczony

Domyilny bazy danych
Tak

Zablokowany Mie




3.4. Kreator masek
Do tworzenia bardziej zaawansowanych masek
postuzy¢ si¢ kreatorem masek wprowadzania,
ktory wywotujemy podobnie, jak kreatora
wyrazen — klikajgc w przycisk [...]

e przycisk [...] na koncu pola maski
e w oknie Kreator masek wprowadzania
nacis$nij przycisk Edytuj liste

e W oknie Dostosowywanie kreatora... wpisz
opis maski, maske 1 dane przyktadowe

(obrazek)

e w kolejnym oknie mozna sprawdzamy
dziatanie maski

e zakoncz dziatanie kreatora zamykajac
kolejne okienka

gotowa maska powinna pojawic si¢ w polu
wiasciwosci

Kreator masek wprowadzania

Kitdra maska wprowadzania pasuje do fgdanego wygladu danych?

Aby zobaczyt, jak pracuje wybrana maska, uiyj pola Prdbuj.
Aby zmienic liste masek wprowadzania, Kiknij przydsk Edytyj liste.
Wyglad danych:

Maska wprowadzania:

Kod pocztowy 99-878

Murmer NIP 527-010-33-91

Hase — FEEEEE

Godzina diuga 00:00:00

Data kratka 1969-09-27 v
Prabuj:

| Anuluj Dalej = | | Zakoncz

Igl Dostosowywanie kreatora masek wprowadzania

Czy cheesz wyedytowac lub dodac maski wprowadzania, ktdre wyswietla kreator?

Opis: | Pomoc

persona

Maska wprowadzania: [ |=L<PIRRRIRRRIRnIINI NIy

Symbaol zastepczy:

Dane przykfadowe:

Typ maski:

Rekord: W 1z3 Wyszukaj

Kreator masek wprowadzania

Czy chcesz zmienic maske wprowadzania?

MNazwa maski wprowadzania: persona

Maska wprowadzania:

Jaki znak symbolu zastepczeg ”

Symbole zastepcze s3 zamieniane na dane wprowadzane do pola.

3.5. Zmodyfikuj pole PLEC
Utworz maske: tylko jedna
duza litera, domyslna wartos¢
”M”

Znak symbolu zastepczego: |z|
Prébuj:
Anuluj | | < Wstecz || Dalej = | | Zakoricz
A
= » | Arkusz whasciwosci x
idenci Typ zaznaczenia: Pole tekstowe
. PLEC [=]
‘ Studen c’ Format Dane  |Zdarzenie Inne Wszystkie
Zrédto formantu PLEC
Maska wprowadzania >l
‘Wartos¢ domysina M
Reguita spr. poprawnoic | “wpisz M lub K [

e zaznacz pole PLEC
e zakladka Dane arkusza

QOdnosnik filtru Domyilny bazy danych
Whaczony Tak

wlasciwosci

Zablokowany Mie
Tagi inteligentne

e pole Maska wprowadzania —
wpisz maske: >L

e pole Domyslna wartos¢ —

wpisz literg: M

e pole Regula... - wpisz

komunikat: Prosze wpisaé
znak M lub K




4. Tworzenie i modyfikowanie formularza na podstawie kwerendy

Przygotuj formularz tabelaryczny na podstawie kwerendy grupujacej (liczba
studentow kazdym miescie), ktory bedzie wygladal w identyczny jak pokazano

Féwiczh

LICZBA OSOB

na obrazku sposéb (kolory, wyrdownanie, brak listewek i przyciskow
sterujacych).
Pole: | MIASTO ILE: NUMER
4.1. Przygotuj odpowiednia Tabela: |studenci ctudenci
kwerende grupujaca (MIASTA = Podsumowanie: | Grupuj wedtug Policz
— grupowanie, NUMER - Sortuf
policz). Zapisz kwerende w w:ﬁf:i
bazie.
4.2. Uruchom kreatora formularzy Hrones
e zaznacz przygotowang kwerende¢ Féwicz6
e dodaj oba pola ]
e formularz tabelaryczny, styl — brak g

Utworzona zostanie standardowy formularz,
ktory nalezy odpowiednio zmodyfikowac

Arkusz whasciwosci
Typ zaznaczenia: Formularz

Formularz
Format | Dane Zdarzeniel Inne |Wszystkie|
4.3. Kolorowanie i rozmiar pol B = Tytut Féwiczb
Postugujemy  si¢  paskiem  narzedziowym | Aidok domyliny Tormularze cagte
Formatowanie — po wybraniu widoku uktadu lub || ™ Allow Datasheet View | Nie
. . . . . Allow PivotTable View Nie
pasklem PT'OJEktOWB.nIe — widok pI’OjektU. | b Allow PivotChart View | Nie
E Zezwalaj na widok uktadu | Tak
| Mok Obraz (brak]
Obrazy sasiadujaco Nie
oW Wyréwnanie obrazu Srodkowe
ficiosaindi = Tk Typ obrazu Osadzony
[Relore # (2 17 7[R Tryb wymiarowania obrazu Przytnij
szerokoic 4. 771cm
4.4. Elementy sterujace formularzem —_— P am— =
Aby wybraé odpowiedni element formularza mozemy zaznaczyé go || bepasuido ekian Tak
myszkq lub ustawi¢ na liscie w polu Typ zaznaczenia Selektory rekordow Nie
e wybierz Arkusz wlasciwosci, ks ”aw'gaj”“ —
° pOIeTyp Zaznaczenla’ Paski przewijania Zaden I
e wybierz Formularz : S .
, . Przycisk Zamknij Tak
e pole Selektory rekordéw — Nie Przyciski Min Maks Zaden
- - - - - Moveable Tak
L] pOIe PrzyC|Sk| nangachne - Nle Rozmiar formularza dzielor Automatyczna
H - H y Crientacja arkusza dzielom Arkusz danych u gory
i pOIe PaSkI przew'Jama - Zaden Pasek podziatu formularza |Tak
Arkusz danych formularza « Edycja dozwolona
Drukowanie arkusza dzielo Tylko formularz
Zapisz potozenie paska poi Tak
4.5. Dodatkowe pole obliczeniowe Wisoliof¢ podarkuses damOom
Procz  wyswietlanych na formularzu i it -
raporcie informacji zwigzanych | EFoies - = F Uklad wydruku Nie
7 . . . |L||.|.1.|.2.|.3.|.4.|A Qrientacja QOd lewej do prawej
bezposrednio z tabelq i kwerendg, mozna w Paleta rédiowa {Domy:Ina)
dodawac inne, za pomocq pdl tekstowych H e
e Widok projektu formularza LICZBA OSOB | _
e . wyciggnij” Stopke | szegsy
- [B[miasTO Policzt
« wstaw Pole tekstowe z paska | S [Potics
Projektowanie - 3
e do etykiety wpisz RAZEM ;
e do pola wpisz =suma([ILE]) :
e ustaw kolory stopki i pola :
e wybierz Widok formularza 3
Jezeli do pola tekstowego wpiszemy 4 [
odpowiedniq formute, zostanie obliczona. L
=1




5. Tworzenie i modyfikowanie raportow
Raporty stuzg do przeglgdania i drukowania danych. Jesli przeglgdamy raport na ekranie monitora, mozna
go wyposazy¢ w wygodne przyciski sterujgce , a takze mechanizm wyszukiwania danych. Gdy raport jest
drukowany nalezy zadbac o odpowiednie rozmieszczenie danych na poszczegolnych stronach wydruku.

5.1. Utwérz raport pokazujacy dane personalne studentéow
Kolejne okienka poprowadzq nas przez proces [aviwons R

kreowania raportu DANE PERSONALNE

e zaznacz tabelg Studenci w0 s e

e zakladka Tworzenie na pasku T e oot
e przycisk Kreator raportow s -

e tabela studenci

e zaznacz pola: numer, nazwisko, imi¢, miasto, ulica
e poziomy grupowania — wybierz MIASTO

e porzadek sortowania — wybierz NAZWISKO

e uklad krokowy, orientacja pionowa e o
b Styl brak Szymezyk 188 Bozena Armii Ludowej 24
e tytul raportu — wpisz DANE PERSONALNE sk 229 dase i

Tarsa 240 Wioletta Rejtana 1E/27

e przycisk Zakoncz .
Po utworzeniu raportu znajdujemy sie¢ w oknie Podglgd wydruku, ktore umozliwia ustawienia dotyczqce
drukowania. Przycisk Zamknij podglgd wydruku umozliwia powrét do standardowego okna programu

5.2. Modyfikacja raportu
Podobnie, jak w  przypadku

formularzy, mozna rowniez
modyﬁkozv{aé raporty. . DAN E PE RSONALN _________________________________

[ Wybierz Widok ukladu MIASTO NAZWISKO NUMER IMIE ULIEA

{8l DANE PERSONALNE — = x

Cu]r

LA Czestochowa ;
* zmien tytui raportu Augustyn 208 Matgorzata %Osmeckiegc 9/26 :
[ ] Zmleﬁ nagi(’)Wkl kolumn tabel] Augustyn 238 Mariusz iWituIda Swiadka 5/1
Bobola 153 Gabriela Grunwaldzka 50A/5 :
5.3. Dodatkowe pole obliczeniowe IS DANE PERSONALNE - 5 x

Kolejna  modyfikacja  bedzie

dotyczyt dodatki h ]
oglichZZn?owych(.) ’ ;evz"aej;i pl;(l)e DANE PERSONALNE

zostanie ustawione w nagtowku

]

22 = RAZEM DOCHODY 337634,6
ILOSC WPISOW 373

raportu — obliczenia bedq $REDNIE DOCHOD 905,1866
dotyczy¢ wszystkich rekordow. wussTo sk R e wica
Jezeli pole wstawione na stronie — restochowa § 15 =
. . . o SREDNIE DOCHODY 994,1842
obliczenia dotyczq tej strony, itp. :
ty Cl ‘] y p Augustyn 208 Matgorzata Osmeckiego 9/26
iadka 5/1
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