FILTR ZAAWANSOWANY

Polecenie Zaawansowany filtr powoduje filtrowanie tabeli, podobnie jak polecenie
Autofiltr. Nie ma jednak dodatkowych menu dla kazdej kolumny. W zamian, w osobnych
komorkach (zakresie kryteriow) uzytkownik wpisuje kryteria (warunki logiczne, ktore okresla
uzytkownik, aby ograniczy¢ liczbe rekordow tabeli), na podstawie ktorych ma zostaé
dokonane filtrowanie.

Przygotowanie arkusza do filtrowania - nowe przyciski na pasku narzedziowym

Poniewaz czesto bedziemy wywotywali z menu polecenie Filtr zaawansowany i Pokaz
wszystko (jest to dos¢ niewygodne), dlatego tez umiescimy te dwa polecenia na pasku
narzedziowym. W tym celu wykonujemy nastepujace czynnosci:

e z menu wybieramy: Widok-Paski narz¢dzi-Dostosuj

e w okienku Dostosowywanie wybieramy zaktadke¢ Polecenia

e w okienku z lewej strony Kategorie zaznaczamy opcj¢ Dane
e w okienku z prawej strony wyszukujemy polecenie Filtr zaawansowany
e przenosimy myszka to polecenie na dowolne miejsce paska narzg¢dziowego
e w podobny sposob czynimy z poleceniem Pokaz wszystko
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aby dodad polecenie do paska narzedzi; wybierz kateqgarie i przeciggnij
polecenie z okna dialogowego na pasek narzedzi.
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Przygotowanie tabeli do filtrowania zaawansowanego

[ ]
[ ]
umieszczone kryteria

otworz tabele STUDENCI
wstaw przed tabelg kilka pustych wierszy - 4 lub wigcej - w tym miejscu beda

Filtrowanie przy uzyciu tabeli kryteriow

Upewnij si¢ czy
pomiegdzy tabelg
kryteriow a tabelg jest
przynajmniej jeden
wiersz pusty. Mozesz
zaznaczy¢ tylko dwie
komorki F1 i F2, mozesz
zaznaczy¢ dowolny

fragment obejmujacy te
dwie komorki, np. zakres
Al..K2, mozesz wreszcie
zaznaczy¢ cale dwa
wiersze przeciagajac
myszag po naglowkach
wierszy.

Anna
[ ]

Przyklady kryteriow

Wiele warunkow w jednej
kolumnie (suma logiczna)

Wyswietl studentoéw, ktorzy
maja na imi¢ Anna lub
Magdalena

skopiuj do pierwszego wstawionego wiersza etykiety kolumn z tabeli

wpisz kryterium filtrowania, np. do komoérki E2 wyraz Anna
kliknij w dowolng komdrke wtasciwej tabeli z danymi

W menu Dane wskaz polecenie Filtr,
kliknij polecenie Zaawansowany filtr
pole zakres listy - komputer wstawi automatycznie zakres catej tabeli
pole zakres kryteriow - zaznacz obszar kryteriow nad tabela.
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polecenie Pokaz wszystko przywraca tabelg do pierwotnej postaci

podobnie jak przy autofiltrze - wyswietlone zostajg tylko rekordy zawierajace stowo
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Jeden warunek w dwioch lub wigkszej liczbie kolumn (iloczyn logiczny)

Wyswietl studentow, ktorzy maja na imi¢ Anna, mieszkajag w Krosnie, w polu ZAM znajduje
si¢ znak M 1 ukoficzyli Liceum ogolnoksztalcace (pole SZKOLA zawiera LO)
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Jeden warunek w jednej lub w drugiej kolumnie (suma logiczna)
Wyswietl studentow, ktorzy nie dostali akademika albo nie przyznano im stotowki
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Jeden 7 dwoch zestawow warunkow w dwoch kolumnach

Wyswietl studentow, ktorzy ukonczyli Liceum Ogoélnoksztatcace i zdawali na egzaminie
Matematyke lub fizyke na ocene wigksza niz 4
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Wiecej niz dwa zestawy warunkow dla jednej kolumny (iloczyn logiczny)

Wyswietl studentéow urodzonych w 1972 roku.

Dwa warunki dla jednego pola tworzymy poprzez wpisanie nazwy jednego z nagtowkow w
innym miejscu i utworzenie pod nim nowego warunku.
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Symbole wieloznaczne

Ponizszych symboli wieloznacznych mozna uzy¢ jako kryteriow porownania dla filtrow, a
takze przy wyszukiwaniu i zamianie zawartosci.

Uzyj Aby znalez¢

? (znak zapytania) ~ Dowolny pojedynczy znak
Na przyktad cigg sm?k powoduje wyszukanie ciggdéw ,,smok” oraz ,,smak”

* (gwiazdka) Dowolna liczba znakéw
Na przyktad ciag *arka powoduje wyszukanie ciggow ,,Koparka” oraz
,,Kosiarka”



Imig studenta rozpoczyna sie na litere M

M*

UWAGA Zapis *a powinno dawa¢ w wyniku wszystkich, ktérych imiona koncza si¢ na litere
a (kobiety). Okazuje si¢, ze OFFICE XP wyszukuje wszystkich, ktérzy majg w imieniu litere
a. Jak znalez¢ wszystkie imiona konczace si¢ na litere a?

Studenci, ktorzy ukonczyli roine typy liceow

L*

Poniewaz licea rozpoczynajg si¢ na liter¢ L

WSKAZNIK to iloczyn punktéw i dochodu. Znajdz studentéw, ktérzy maja wskaznik
nizszy niz 1000, ale wigkszy niz 0.

tworzymy osobng kolumng o nazwie WSKAZ

liczymy w niej wskaznik wedlug podanego wzoru

kopiujemy naglowek do wiersza pierwszego

filtrujemy wedtug poprzednich zasad

w oknie ustawiania filtra nalezy poprawnie wskaza¢ obszar tabeli (kolumny A..V),
gdyz arkusz zapamigtuje poprzednie ustawienia (kolumny A..U)

CWICZENIA
Znajdz cztery najwigksze numery studentow, ktorzy
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majg na imi¢ Anna lun Maria i najgorszg oceng z egzaminu.

sa kobietami mieszkajagcymi na wsi, pochodza z rodzin inteligenckich zostaly
przyjete na studia.

maja na imi¢ Anna lub Maria 1 ukonczyly Liceum Ogolnoksztatcace.

ukonczyli szkote w roku 1994 lub w 1976 1 s3 mezczyznami.

mMaja na imi¢ Katarzyna lun Anna i nie maja pochodzenia robotniczego (R).
maja na imi¢ Anna lub Maria 1 ukonczyty réznego rodzaju licea.

maja na imi¢ Matgorzata lub Katarzyna i dochody w przedziale <500..1000> z1.
nie ukonczyty liceum, a zostaly przyjete na studia.

s kobietami o dochodach spoza przedziatu <500...1000> zt.

nazwisko zaczyna si¢ na liter¢ K lub L 1 urodzity si¢ w 1974 lub w 1975 roku.
maja dochody w przedziale <200..400> lub <600..800> zt



