FILTROWANIE

Filtrowanie jest szybkim i tatwym sposobem wyszukiwania danych. Na przefiltrowane;j liScie
wyswietlane sg wylacznie wiersze spelniajace okreSlone kryteria. W odroznieniu od
sortowania, filtrowanie nie powoduje przestawienia wartosci na liscie. Filtrowanie powoduje
tymczasowe ukrycie wierszy, ktorych uzytkownik nie chce wyswietla¢. Aby tabela mogta by¢
przefiltrowana musi spetnia¢ elementarne zasady: pierwszy wiersz zawiera naglowki kolumn,
kolumny zawieraja dane tego samego typu.

Excel udostepnia dwa polecenia filtrowania tabel:
e Autofiltr, dzialajacy na zasadzie filtrowanie wedtug wyboru, stosowany w przypadku
prostych kryteriow
e Zaawansowany filtr w przypadku bardziej ztozonych kryteriow

AUTOFILTR
e Ustawiamy kursor w dowolnym miejscu tabeli. Jesli zaznaczymy fragment tabeli,
tylko zaznaczona cz¢$¢ bedzie podlegata filtrowaniu.
e Z menu wybieramy DANE-FILTR-AUTOFILTR - z prawej strony etykiet kolumn
pojawig si¢ strzatki Autofiltru, z ktorych wybieramy kryteria filtrowania.

Program Microsoft Excel pokazuje przefiltrowane elementy w kolorze niebieskim.
Powr6t do postaci nieprzefiltrowanej - DANE-FILTR-POKAZ WSZYSTKO

Blokowanie okienka
Bedzie wygodniej przeglada¢ tabelg, jesli pierwszy wiersz zostanie zablokowany - begdzie na
statle widoczny na ekranie

e w prawym goérnym rogu arkusza znajduje si¢ znacznik
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CWICZENIA - na podstawie tabeli STUDENCI

Filtrowanie w poszukiwaniu komorek zawierajgcy okreslony tekst, liczbe, date

Wyszukaj studentow mieszkajgcych w Krosnie

Wybieramy kwadratowy przycisk ze strzatka z prawej strony etykiety MIASTO, a nastgpnie
wyraz ,,Krosrno” z listy .
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Filtrowanie w poszukiwaniu komdorek pustych lub niepustych

Polecenia Puste i Niepuste sg dostepne na liscie, gdy lista zawiera puste komorki

Filtrowanie z uzyciem kilku kryteriow

Wyszukaj studentow mieszkajgcych w Krosnie ktorzy ukonczyli Liceum Ogolnoksztatcgce

Wybieramy z kolumny MIASTO pole ,,Krosno” i z kolumny SZKOLA pole ,,LO”

Filtrowanie w poszukiwaniu komorek spelniajgcych

ZIoz.one k’:yteria Pokaz wisrsze, w kkdrych:
e Kliknij strzatke w kolumnie zawierajacej |“ic
DOCHOD, mﬁl —

e kliknij pozycj¢ (Niestandardowe) lub (Inne) |
w nowszych wersjach arkusza
e pojawi si¢ okno autofiltra niestandardowego.
w pierwszym polu wybieramy sposéb filtrowania
(warunek logiczny):

Symbol ¥ zastepuje dowolny znak,

Symbol * zastepuje dowalny cigg znakdw.
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Anuluj

dla wartosci liczbowych: = <> > >= < <=
dla tekstow: zaczyna si¢ na, konczy si¢ na, zawiera

W polu obok wpisujemy liczbg lub tekst wzgledem ktdrej nastapi wyszukanie.
Mozemy okresli¢ drugi warunek i potgczy¢ go iloczynem lub suma logiczna (1) (LUB)

Pokaz studentow ktorzy maja dochdd wickszy niz 1000 zt
DOCHOD

Jiest wigksze niz ~| 1000

Pokaz konczyli szkoty inne niz LO
SZKOLA

|nie rdwna sie j |LC|

Pokaz studentow, ktorych imi¢ zaczyna si¢ na litere A
IMIE

|za|:2',.fna sie od j l.ﬁ._

Pokaz studentow, ktorzy mieszkajg w Krosnie lub w Tarnowie
MIASTO

|rufuwna sie j |Kr|:|sn|:|
| * LB

|rufuwna sie A |Tarn|f|w

Pokaz studentow, ktoérzy maja dochody w przedziale <500..1000> ztotych
DOCHOD

|jest wigksze niz lub réwne ﬂ |5IZIIII
O | " LB

|jest mnigjsze niz lub rdwne ﬂ 1000




Filtrowanie wedlug DATY

Dane w formacie DATY wyszukuje si¢ w identyczny sposob jak dane liczbowe. Na przyktad:
Wyszukaj urodzonych w 1972 roku: wigksze niz lub roéwne 1972-01-01 i mniejsze niz lub
roéwne 1972-12-31

URCDZEOMY
|jest wieksze niz lub rdwne j |19?2-Ell-lill
1 " LUE

|jest mnigjsze niz lub rawne ﬂ 1972-12-31

PASEK STANU

Bardzo pomocny podczas wyszukiwania moze okaza¢ si¢ informacja pokazywana z prawej
strony na pasku stanu. Po zaznaczeniu calej kolumny lub tylko jej fragmentu na pasku mozna
wyswietli¢ nastepujgce informacje: sume, $rednia, maksimum, minimum, licznik z
zaznaczonego zakresu. Licznik zlicza dowolne komorki (rowniez z tekstami). Licznik.num
zlicza tylko komorki zawierajace liczby. Zmiany pokazywanej informacji - po wybraniu jej
prawym przyciskiem myszy.

Z lewej strony paska stanu pokazana jest informacja o liczbie znalezionych rekordow -
wierszy spelniajacych kryteria.

Jakie srednie dochody mieli uczniowie, ktorzy ukonczyli liceum ogolnoksztatcgce
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e wybieramy z kolumny SZKOLA pole LO. Zaznaczamy catg kolumne U lub tylko
komorki z dochodami.

e na pasku stanu pokazuje si¢ srednia zaznaczonych komorek. Jesli jest to suma lub inna
wartos¢ zmieniamy jg prawym przyciskiem myszy.

SYMBOLE WIELOZNACZNE
Ponizszych symboli wieloznacznych mozna uzy¢ jako kryteriow pordéwnania dla filtrow, a
takze przy wyszukiwaniu i zamianie zawartosci.

Uzyj Aby znalez¢

? (znak zapytania) Dowolny pojedynczy znak
Na przyktad cigg sm?k powoduje wyszukanie ciggéw ,,smok” oraz ,,smak”

* (gwiazdka) Dowolna liczba znakoéw
Na przyktad ciag *arka powoduje wyszukanie ciggow ,,Koparka” oraz
,,Kosiarka”



SORTOWANIE
Tabela moze zosta¢ posortowana przed lub po przefiltrowaniu za pomoca znaczkow

-
dostgpnych na pasku narzedziowym 24 & lub za pomocg DANE-SORTUJ. Prawidlowe
sortowanie calej tabeli nastapi, gdy przed posortowaniem wybrana bedzie tylko jedna,
dowolna komérka tabeli. Program sam zaznaczy calg tabele. Jesli wczesniej zaznaczymy
jaki§ fragment tabeli - sortowanie nastagpi tylko w zaznaczonym fragmencie, CO
nieodwracalnie zniszczy uktad danych w tabeli.

Jak nazywa sie osoba, ktora ukonczyta LO i ma najwyzsze dochody
e wybieramy z kolumny SZKOLA pole LO.
e klikamy w dowolng komorkg w kolumnie DOCHOD.

Z
e Wybieramy sortowanie malejace Al :
e pierwszy wiersz w kolumnie NAZWISKO zawiera poszukiwang informacje¢ (Habaj).

CWICZENIA

e Ile jest kobiet o imieniu rozpoczynajacym si¢ na liter¢ A (77)
Jak nazywa si¢ najmtodsza kobieta o imieniu Anna (Rzaca)
Ile jest osob, ktore nie ukonczyly jakiegos liceum (114)
Ile tacznie punktéw zdobyli wszyscy urodzeni w maju 1972 roku (70)
Iloczyn pola OCENA i pola PUNKTY daje nowy wskaznik o nazwie WSKAZANIE.
Znajdz cztery pierwsze osoby o imieniu Anna, ktére maja najwyzszy wskaznik.
UWAGA w nowej kolumnie policz ten wskaznik, a nastgpnie usun filtr i wlacz go
ponownie (Zawislak, Zorotynska, Gwo6zdz, Bozek)



